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Chcemy, zeby Wydziat Fizyki i Astronomii byt
miejscem przyjaznym i pragniemy, aby dobre
stosunki miedzy kadrg Wydziatu a studentami
przekfadaty sie na efektywne studiowanie w
spokojnej atmosferze. 0Ogdlng zasadg naszych
zachowan powinno byé¢ sformutowanie: ,,nie czyn
drugiemu, co Tobie niemite” oraz postepowanie
zgodne z zasadami dobrego wychowania.



Sposdb zwracania sie do pracownikow

1. Pamietajmy o elementarnych formach grzecznosciowych: ,Dzienr dobry”, ,,Do
widzenia”, ,Przepraszam”, ,,Prosze”. Bez wzgledu na to, ile razy w ciggu dnia
student spotyka wyktadowce, ktania sie pierwszy. Z pracownikiem nalezy sie
przywita¢, nawet jezeli wydaje sie nam, ze nie bedziemy przez niego skojarzeni.

2. Do pracownika naukowego nalezy sie zawsze zwracac, uzywajgc wiasciwego
tytutu naukowego lub petnionej funkgji.
Do osoby posiadajacej:

e tytut zawodowy magistra lub bez tytutu— zwracamy sie ,Prosze
Pani”/, Prosze Pana”,

* stopien naukowy doktora — zwracamy sie ,Pani Doktor”/, Panie
Doktorze”,

e stopien naukowy doktora habilitowanego — zwracamy sie w zaleznosci
od zajmowanego stanowiska. Do 0séb zatrudnionych na etacie
adiunkta zwracamy sie ,Pani Doktor”/, Panie Doktorze” natomiast do
0s6b zatrudnionych na etacie profesora uczelnianego — ,,Pani
Profesor”/,Panie Profesorze”,

e tytut naukowy profesora — zwracamy sie ,,Pani Profesor”/, Panie
Profesorze”.

3. Do 0s6b petnigcych funkcje kierownicze zwracamy sie, uzywajgc wtasciwej
formy: ,Pani Dziekan”/,,Panie Dziekanie”. Do rektora lub prorektoréw
zwracamy sie, mowigc ,,Pani Rektor”/, Panie Rektorze”. Do 0séb petnigcych
inne funkcje kierownicze odpowiednio: ,Pani Kierownik”/ ,Panie Kierowniku”.
Do prorektorow/prodziekandéw nalezy sie zwracac jak do rektoréw/dziekanéw.
Piszgc do Rektora, zamiast uzywac zwrotu grzecznosciowego ,,Szanowny Pan”,
powinno sie uzy¢ sformutowania ,,Jego Magnificencja”, badz tez ,JM”.

Pamietajmy jednoczesnie, ze nie taczy sie funkcji uczelnianych z tytutami
naukowymi, czyli nie méwimy ,,Panie Dziekanie Profesorze”, ale zwracamy sie
albo , Panie Dziekanie”, albo ,,Panie Profesorze”.

4. Do pracownikéw dziekanatu zwracamy sie ,,Prosze Pani”/,Prosze Pana”.
5. Starajmy sie zatatwia¢ wszelkie sprawy w godzinach urzedowania. Do

dziekanatu wchodzimy pojedynczo. Wchodzac do dziekanatu, bezwzglednie
nalezy sie przywitac.



6. Do pracownikdw sekretariatow, obstugi pracowni i portieréw zwracamy sie —
,Prosze Pani”/ ,Prosze Pana”.

7. Nie traktujmy portierni jak szatni lub przechowalni.

8. Nalezy uzywac kulturalnego jezyka, nie przeklina¢, nie prowadzié gtosnych
rozmow w poblizu pokojow pracownikdéw lub sal, w ktorych odbywajg sie
zajecia lub egzaminy.

Zachowanie na zajeciach i egzaminach

1. Korzystanie ze smartfondw, laptopdw, aparatéw i dyktafondw jest mozliwe
pod warunkiem uzyskania zgody prowadzgcego. Bezwzglednie nalezy wytgczy¢
w tych urzadzeniach sygnaty dZzwiekowe.

2. W przypadku spdznienia dtuzszego niz kwadrans akademicki, nalezy jak
najciszej wejs¢ do sali i rozpakowac sie bez zbednego hatasowania. Podobnie w
sytuacji wczesniejszego opuszczania zajec, ktére wymaga uprzedniego
uzgodnienia z prowadzgcym.

3. W przypadku laboratoridow konieczne jest wykonywanie polecen
prowadzgcego i zachowanie dyscypliny.

4. Jezeli podczas ¢wiczen lub seminarium wykorzystywana byta tablica, nalezy
pamietac o jej zmazaniu po zakonczonych zajeciach.

5. Podczas seminariéw pamietajmy, aby zadawac pytania w sposéb kulturalny i
z szacunkiem dla prelegenta. Nie nalezy przerywac podczas prezentacji. Chec
zadania pytania sygnalizujemy uniesieniem reki lub czekamy na stosowny
moment po zakorczeniu prezentacji.

Na egzaminach:

1. Wchodzenie do sali egzaminacyjnej wymaga kulturalnego zachowania.
Niedopuszczalne jest wbieganie, przepychanie sie lub krzyki.



2. Spbznienia na egzamin sg wykluczone.

3. Podczas egzamindw obowigzuje stréj galowy. W przypadku kolokwidw i
egzamindw zerowych warto przyjs¢ w stroju eleganckim.

4. Obowigzuje bezwzgledna cisza. Niedopuszczalne jest jedzenie i picie. Nalezy
wyciszy¢ i wytgczy¢ alarm wibracyjny w telefonie.

5. Na fawce mogg znajdowac sie jedynie przedmioty uzgodnione z
prowadzgcym.

6. Préby Sciggania sg rownoznaczne z zakoniczeniem egzaminu czy kolokwium z
oceng niedostateczna.

7. Niedopuszczalne jest wreczanie jakichkolwiek prezentéw po zakoriczonym
egzaminie. W przypadku egzamindw dyplomowych warto podziekowac stownie,
ale inne formy podziekowania sg niewtasciwe. W wyjgtkowych sytuacjach
mozna wreczy¢ kwiaty lub czekoladki.

Zdalny kontakt z wyktadowca. Rozmowa telefoniczna

1. Podczas kazdej rozmowy nalezy sie przedstawi¢, pamietajgc o dobrych
manierach.

2. Dzwonienie pod numer telefonu komérkowego prowadzgcego jest
mozliwe wytgcznie wtedy, gdy prowadzgcy sam ten numer poda i wyrazi
zgode na taka forme kontaktu. Numer telefonu komdrkowego nie moze
by¢ udostepniany innym osobom.

3. Nie dzwonimy pdznym wieczorem, ani wczesnie rano, chyba ze
prowadzgacy poprosit o telefon w tych godzinach.

4. Kontakt przez SMS jest mozliwy wytgcznie wtedy, gdy prowadzgcy sam
rozpoczat konwersacje w tej formie.



Korzystanie z poczty elektronicznej

1. Do komunikacji z prowadzgcym uzywamy adresu mejlowego w domenie
uwr.edu.pl. Nie uzywamy adreséw humorystycznych typu @buziaczek.pl

2. Nie rozpoczynamy mejla od ,Witam” lub ,Dzien dobry”. Uprzejme jest
rozpoczecie mejla od Szanowna Pani/ Szanowny Panie i podanie tytutu
naukowego. Jesli ta osoba petni funkcje (np. dziekanskie), to w nagtédwku
wiadomosci uzywamy tej funkcji, np. Szanowny Panie Dziekanie (réwniez
do Prodziekanow).

3. Niedopuszczalng formg jest samo , Profesorze” czy ,, Doktorze”. Nalezy sie
zwracac ,Panie Profesorze/ Pani Profesor, itd.). Jesli w mejlu ten zwrot
miatby sie powtdrzyc kilkakrotnie, to mozna uzy¢ samej formy
,Pani/Pan”.

4. Uzywamy oficjalnej formy wiadomosci, przestrzegamy zasad poprawnej
pisowni.

5. Konczac wiadomosé, nalezy podpisaé sie imieniem i nazwiskiem, poda¢d
rok studidw i grupe.

6. Mejle powinny by¢ krétkie i zwiezte. Nie piszemy obszernych,
kilkustronicowych wiadomosci.

Portale spotecznosciowe i komunikatory

1. Nie wysytamy wiadomosci do prowadzacych przez portale spoteczno$ciowe
i komunikatory (np. facebook, skype), chyba ze prowadzgcy sam
zaproponowat takg forme kontaktu.

2. Publikujac tresci na portalach spotecznosciowych, nalezy pamietac o
obowigzku dbania o dobre imie Uniwersytetu. Publiczne udostepnianie
wpiséw szkalujgcych lub wysmiewajgcych uczelnie, jej pracownikow i
studentow bedzie ztamaniem $lubowania sktadanego podczas
immatrykulacji.



Zasady wypetniania ankiet studenckich

Ankiety studenckie to forma oceny wyktadowcy przez studentédw. Kazda z
ankiet jest czytana i analizowana przez pracownikéw uczelni, jak i samych
prowadzacych. Przy jej wypetnianiu zalecamy stosowanie nastepujgcych zasad:

Wypetniamy ankiety w sposéb obiektywny i opisujac fakty.

Piszgc o wyktadowcach, stosujmy ich tytuty naukowe.

Stosujmy zasady ortografii, gramatyki i interpunkcji, a takze uzywajmy
znakow diakrytycznych (3, ¢, e, itd.).

Formutujgc opinie o prowadzacych, zastandw sie, czy go nie obrazasz.
Ankiety zawierajgce sformutowania obrazliwe, nawet jezeli beda
merytoryczne, nie bedg brane pod uwage. Naruszenie débr osobistych
wyktadowcdw jest niedopuszczalne.

Pomimo luznej formy, jaka jest ankieta, nie stosujmy w niej emotikondéw.

Uwagi koncowe

Stanowimy czes¢ uniwersytetu, ktory ksztatci osoby wywodzgace sie z réznych
kultur o réznej mentalnosci. Zachowania rasistowskie, seksistowskie,
homofobiczne oraz skierowane przeciw cudzej religijnosci lub jej braku sg
uznawane za pogwatcenie dobrych obyczajow, jak i norm prawnych. Jestesmy
przekonani, ze dobre kontakty miedzyludzkie sg mozliwe tylko przy zachowaniu
wzajemnego szacunku i zrozumienia.



